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	Expectativas de logro
	Criterios de evaluación

	Identificar componentes del Hardware y Software
	Si reconoce y  caracteriza elementos del Hardware y Software.

	Operar el entorno Windows.
	Si administra eficazmente la información de los discos.

	Buscar y seleccionar información a través e Internet.
	Si opera el navegador Explorer.

Si utiliza buscadores temáticos.

	Producir textos con apoyo informático.
	Si almacena y recupera información.

Si configura un documento.

Si aplica formatos a fuentes y párrafos.

Si imprime un documento.

	Editar fotos y videos con Windows Movie Maker


	Si almacena y crea un clip de película.

Si incorpora títulos o créditos.

Si aplica transiciones.

Si coloca audio.

	Publicación multimedia en un blog
	Si se registra, publica y copia código en slide, slideshare y youtube.

	Microsoft PowerPoint
	Si crea una presentación.

Añade diapositivas.

Aplica fuente, fondo y plantillas.

	Elaborar planilla de cálculo.
	Si almacena y recupera un trabajo.

Si aplica fórmulas y funciones.

Si aplica formato de celdas.

Si imprime una planilla.

Si selecciona el tipo de gráfico adecuado y lo presenta correctamente.

Si asigna correctamente los datos a los ejes cartesianos.

	Asumir una actitud comprensiva frente a la tecnología. 
	Si toma conciencia que los objetos tecnológicos son respuestas a problemas, y que su uso modifica la realidad.

	Trabajar con autonomía en la computadora.
	Si resuelve situaciones a través del ensayo/error, o estableciendo rela-ciones entre los conceptos ya adquiridos.


Unidad Nro. 1: Tecnologías

· Tecnologías.

· Hardware. Componentes. Clasificación

· Soportes de almacenamiento. Medidas de capacidad.

· Software. 

· Clasificación de Software.

· Software de sistema: Windows.

Unidad Nro. 2: Internet
· Internet:

· Partes de la ventana (barras)

· Requisitos, servicios.

· Búsqueda de información (Explorer).

· Correo

· Envío y recepción de correo electrónico (desde un servidor gratuito).

Unidad Nro. 3: ¨ Procesador   de Texto: Microsoft Word 2003¨

Panel Rápido: Barras de herramientas (estándar, formato, dibujo, etc. )

· Edición de textos.

· Almacenamiento y recuperación de un trabajo.

· Aspecto de párrafos.
· Encabezado y pie de página.
· Tablas.

· Columnas.
· Imágenes.

· Impresión de documentos.
Unidad Nro. 4: ¨Windows Movie Maker¨

· Conceptos: requisitos del sistema, tipos de archivo admitidos.

· Interfaz de Windows Movie Maker. 

· Barra de menús. 
· Barra de herramientas. 
· Paneles: panel Colecciones, panel Tareas de película. 
· Captura de vídeo. 
· Captura de imágenes. 
· Importación de archivos multimedia digitales existentes. 
· Almacenamiento de un proyecto. 
· Vista previa de proyectos y clips. 
· Utilización de transiciones de vídeo, efectos de vídeo y títulos. 
· Funcionamiento del audio. 
· Organización de colecciones y clips. 
· Almacenamiento y envío de películas. Configuración de opciones.    

Unidad Nro. 5: “Publicación multimedia en un blog”

· Blog: Definición, tipos, creación.
· 
Slideshare.net. Presentaciones de PowerPoint: función, registro en el sitio, publicación, copia del código embed.
· 
Slide / Slide Show de fotos. Publicar imágenes y diseñar shows de fotos. Función, registro en el sitio, publicación
· 
YouTube. Videos. Socializar videos. Función, registro en el sitio, publicación de videos realizados en Windows Movie Maker.

Unidad Nro. 6: “Microsoft PowerPoint”

· Diapositivas

· Abrir, nuevo, guardar.

· Manejo de textos e imágenes.

· Fondos y plantillas.

· Insertar, eliminar y mover diapositivas.

Unidad Nro. 7: “Microsoft Excel”

· Barra de menú.

· Panel rápido: barras de herramientas.

· Fórmulas, funciones básicas (suma, resta, multipicación, división, promedio, max, min, contar, si).

· Gráficos.
Unidad Nro. 8:  MICROSOFT FRONTPAGE
· Elementos de la ventana.

· Página. Sitio Web.

· Vistas.

· Temas.

· Objetos. Fondos. Efectos.

· Hipervínculos.

· Bordes compartidos.

· Marcos.

· Servidores.

· Publicación. 

· Servicios gratuitos: contadores,  banner, etc.

· FTP
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Conceptos Generales

1) Componentes de una PC.

2) Ingreso y modificación de datos.

3) Partes de las pantallas.

4) Copiar, pegar, eliminar y buscar.

5) Guardar, abrir y nuevo.

6) Diseño y administración de la información.

7) Comunicación de la Información.

8) Edición de videos.

9) Publicación de videos y  fotos.
10) Realizar cálculos automáticos.

